
 

宮前平トレイン耳鼻咽喉科 

医療事務 兼看護助手（2 名） 

受付での接客､電話対応・ 

会計などの窓口業務  

WEB 問診を確認し電子カルテへ転送 

WEB 予約管理 

診療報酬請求事務（慣れてから） 

電子カルテ入力補助（慣れてから） 

診療・検査の補助  

清掃など、その他診療所の業務全般 

（国家資格が必要なものを除く） 

特になし 

常勤 

耳鼻咽喉科 

キーボードで PC 入力ができる方 

（高度なテクニックは不要） 

月給 250,000 円～（四年制大学卒の方） 

月給 230,000 円～（専門学校・短大卒の方） 

月火水金 9:30～19:00（休憩 12:45～14:15・90 分） 

土 8:30～17:30（休憩 12:30～13:30・60 分） 

木曜、日曜、祝日、お盆休み・年末年始休暇 

雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金、制服貸与 

交通費支給 

時間外手当は分単位で支給 

固定残業代なし 

外部研修に積極参加・補助あり 

昼食補助あり 

その他の職種 



 

 

未経験可 

試用期間 3 か月・時給 1,400 円 

車通勤不可（駐車場がないため） 

院内および敷地内は完全禁煙 

宮前平トレイン耳鼻咽喉科 

 

神奈川県川崎市宮前区小台 2-6-6 宮前平メディカルモール 3 階 

東急田園都市線「宮前平」駅徒歩１分 

診療時間中にお電話ください。 

求人専用 LINE で相談も可能です。下記 URL より。 

https://line.me/R/ti/p/@968azmnw 

採用 SNS（Instagram）もご覧ください。 

https://www.instagram.com/trainjibika/ 

 

HP： https://miyamaedaira-jibika.com/ 

その他の職種 

https://line.me/R/ti/p/@968azmnw
https://www.instagram.com/trainjibika/
https://miyamaedaira-jibika.com/

