
 

 

 

 

医療機関名 医療法人社団悠愛会 中野島整形外科 

職 種 事務職員（ ２名） 

職務内容 受付・会計・電話応対、予約管理など 

必要資格 なし  （未経験者・無資格者 大歓迎！） 

雇用形態 常勤 

担当科目 
整形外科 脊椎外科 ペインクリニック リハビリテーション

科 スポーツ整形外科 小児整形外科 

条 件 常勤勤務可能な方 （2025 年 2, 3 月から） 

給 与 

常勤： 20〜23 万円/月以上（基本給＋各種手当） 

年収：280〜320 万円以上（昇給あり） 

未経験者・無資格者 も大歓迎!! 

勤務時間 
平日 9:00〜13:00、14:30〜18:30 

土曜日 9:00〜13:00 

休日・休暇 
木曜、日曜、祝日 

休日休暇：年間 120 日以上、年末年始 5 日間 

待 遇 

交通費支給、社会保障完備、 

賞与あり (夏と冬に 1 か月分を基本とし、実績により変

動)、昇給あり (実績により変動)、 

その他、当院特有の福利厚生があります 

その他 見学も可能ですので、お気軽にお問い合わせください。 

勤務施設 

勤務先 

（住所・最寄駅） 

神奈川県川崎市多摩区中野島 6-26-2 F&F ハイム 1 階 

JR 南武線 中野島駅 徒歩 2 分  

事務職員 



 

お問合せ先 TEL：044-922-9989 FAX:044-922-9907 

備考欄 

業務拡大に伴う増員です 

2025 年 2,3 月頃からご勤務いただける方を募集中 

 

未経験者、無資格者も 大歓迎!! 

業務は、簡単でシンプルな 整形外科診療のみ  

最初は、予約などの簡単な業務のみ 

慣れてきたら、少しずつ守備範囲を拡大してもらいます

先輩職員がやさしく指導してくれますので 

ご安心してご相談ください 

 


