
 

 

 

 

医療機関名 スワンこどもクリニック 

職 種 医療事務（若干名） 

職務内容 

受付 

会計 

電話対応 

レセプト業務 

患者さんのご案内・説明 

医師のカルテ入力補助 

など 

必要資格 不要 

雇用形態 常勤/非常勤 

担当科目 小児科 

条 件 試用期間：3 ヶ月：同条件 

給 与 

常勤 

月給 220,000 円〜 

非常勤 

時給 1300 円〜 

【別途支給手当】 

時間外手当 

通勤手当 

勤務時間 

常勤 

【月・火・水・金】 

08：15〜18：15（休憩 2h） 

【木・土】 

08：15〜12：45 

固定時間制 

その他の職種 



 

総労働時間：1 か月あたり 160 時間 

非常勤：シフト制、午前・午後のみや時短勤務も可 

休日・休暇 日・祝日、他クリニックの定める休診日 

待 遇 

各種社会保険完備 

交通費支給 

制服貸与 

昇給・賞与あり 

その他 

【求める人材】 

優遇： 

レセプト業務経験のある方 

医療事務経験のある方 

物販やホテル業など接客経験のある方 

Word や Excel、メール対応など PC 操作を伴う作業がで

きる方 

LINEworks や chatGPT などの業務使用経験がある方 

以下のような方、さらに大歓迎！ 

コミュニケーションが好き・得意な方 

誠実な方 

子どもの人格を尊重でき、子どもと家族の気持ちに寄り

添える人 

共に成長やチャレンジをしていける人 

勤務施設 

勤務先 

（住所・最寄駅） 

スワンこどもクリニック 

〒214-0001 川崎市多摩区菅3-2-3 CEREJEIR MITSU 2階 

京王稲田堤駅から徒歩 3 分、JR 稲田堤駅から徒歩 7 分 

お問合せ先 info@swanchild-clinic.com 

mailto:info@swanchild-clinic.com


 

備考欄 

2025 年 5 月にオープンした新規小児科クリニックです。 

診療体制の充実に向けて、追加でスタッフを募集してお

ります。 

子どもたちとご家族に寄り添う、新しいクリニックを一

緒に作り上げていきませんか？ 

 

HP：https://www.swanchild-clinic.com/ 

 

https://www.swanchild-clinic.com/



