
医療事務

なないろこどもとアレルギーのクリニック

パート

シフト制

クリニック受付・医療事務

受付・医療事務：予約管理・会計管理・カルテ管理、患者さま対応、
院内清掃など受付・事務業務全般

研修期間を設けて、一から丁寧に指導致しますので、
経験がなくても心配ありません。わからないことは確認しあったり、
助け合ったりしながら、仕事を覚えていただきます。
また、院長自身が子育て中のため、残業は長くて30分です。
仕事と子育てを両立させたいママを全力応援します。
お子様の園・学校行事や急な病気に対しても最大限考慮します。
お子様の受験シーズン（1月2月）は毎年スタッフ間で
シフトを調整して乗り切っています！

経験者・さらにスキルアップを目指す方も応援！
医療事務経験者の方はもちろん歓迎いたします。
小児科の知識は定期的に勉強会を開いてスキルアップを
図っています。小児やアレルギーに関連する学会や講演会への
参加費を補助します。また、小児アレルギーエデュケーター資格を
目指す方、お持ちの方は受験料や更新料を補助します。

おもちゃインストラクター、ベビーマッサージ・
ベビーヨガインストラクターの資格も持つ院長が、
クリニックに来てくださったご家族みんなを癒すクリニックを
モットーに診療しています。経験やスキル以上に患者様とご家族を
温かく迎えてくださる方を歓迎いたします。

公益社団法人 川崎市医師会

求人票
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募集要件
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職務内容



医療事務

なないろこどもとアレルギーのクリニック 
（川崎市宮前区有馬5-17-21）
東急田園都市線鷺沼駅より徒歩12分
横浜市営地下鉄センター北駅よりバス13分、
三田橋バス停より徒歩2分　

時給 1250円

◆昇給・賞与（業績による）◆雇用保険

◆交通費規定支給（月額15000円まで）

◆時間外手当、ベースアップ手当

【月火木金】8:30-12:45、13:45-17:30

【土】8:30-13:00　※午前のみ、午後のみのシフトOKです！

試用期間3ヶ月（3ヶ月有期契約）その後無期契約

試用期間あり（本採用と条件が同じ）、試用期間3か月

パート、時給 1250円、給与に固定残業代を含まない

学歴指定なし

雇用保険あり, 昇給あり(年1回), 賞与あり(年2回), 制服貸与, 

資格取得支援制度あり（費用全額弊社負担）, 敷地内全面禁煙

水、土曜午後、日、祝日、年末年始

公益社団法人 川崎市医師会

求人票

勤務施設
勤務先

（住所・最寄駅）

給　与

給与詳細
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学歴

待遇

休日・休暇



医療事務

履歴書（写真添付）をクリニック宛てにご郵送下さい

応募→書類選考→面接→内定

石川

未経験者歓迎, 有資格者歓迎, 主婦・主夫歓迎, ブランクOK, 

40代以上も応募可, 50代以上も応募可, 転勤なし, 車通勤OK, 

週1日からOK, 平日のみOK, 土日祝のみOK, 長期, 

勤務開始時期調整, 残業月20時間以内, シフト制, 

扶養内勤務OK, 副業・WワークOK, 家庭内都合休OK, 研修あり, 

昇給あり, 資格取得支援あり, 育児サポートあり, 交通費支給, 

賞与あり, 制服貸与

川崎市医師会員である

公益社団法人 川崎市医師会

求人票

応募方法・流れ

受付担当者

電話番号

募集の特徴

求人区分


