
医療事務

まめレディースクリニック

パート

シフト制

医療事務

婦人科クリニックでの受付・医療事務業務をお願いします。

診療補助業務はありません。

■主な業務

・患者さまの受付、ご案内

・保険証・マイナンバーカードによる資格確認

・会計業務、自動会計機のご案内

・電話対応、予約管理

・電子カルテへの入力

・レセプト業務

・院内清掃など、受付・医療事務に付随する業務

・スターフォーマー案内・説明

■応募について

PCを使った業務に慣れている方を希望します。

医療事務未経験の方も応募可能です。

医療事務経験・レセプト経験のある方は優遇します。

患者さまのプライバシーを大切にし、親切・丁寧に

対応してくださる方、長く働きたい方をお待ちしています。

公益社団法人 川崎市医師会

求人票

医療機関名

募集要件

勤務形態

職　種

職務内容



医療事務

■職場について

現在、医師・看護師・事務スタッフは全員女性で、

女性の患者さまを診療しています。

男性の付き添いは原則ご遠慮いただいています

（通訳・介助など、やむを得ない場合は事前相談）。

院内では患者さまをお名前ではなく受付番号でお呼びするなど、

プライバシーに配慮しています。

女性の健康を支えるチームの一員として、患者さまが安心して

受診できる受付づくりに携わっていただけます。

診療科目：婦人科

電子カルテ：CLIUS

外来患者数：約60名／日

現在の医療事務スタッフ：2名（常勤1名・パート1名）

受付は日によって1～2名で対応しています。

入職後は、現在の受付スタッフ2名が業務をお教えします。

2025年12月に開院したクリニックです。女性医師の院長が、

幅広い年代の女性の健康を支えています。

受付体制を充実させるため、新たなスタッフを1名募集します。

公益社団法人 川崎市医師会

求人票

職務内容

(続き)
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婦人科

まめレディースクリニック 
（神奈川県川崎市宮前区鷺沼1-18-10 フレンドベース3階）
鷺沼駅

時給 1350円～1450円

時給1,350～1,450円。

経験・スキルを考慮して決定します。

経験により、入職時から時給1,450円でのスタートも可能です。

医療事務・レセプト経験のある方は優遇します。

交通費支給（月額上限15,000円）。

基本8:45～17:45（実働8時間／休憩1時間）。

週2～3日。平日のみの勤務も可能です。

勤務曜日に指定はありません。診療日の中で勤務日を

相談して決定します。

1日通しての勤務を基本とし、時短勤務は個別に相談可能です。

午前のみの勤務は募集していません。

扶養内勤務・副業・Wワークも可能です。

長期勤務歓迎

公益社団法人 川崎市医師会

求人票

担当科目

勤務施設
勤務先

（住所・最寄駅）

給　与

給与詳細

勤務時間

就労期間



医療事務

試用期間あり（本採用と条件が同じ）、試用期間3か月

パート、時給 1350円～1450円、給与に固定残業代を含まない

試用期間の固定残業給与：1350円～1450円

期間中の給与・勤務条件は本採用と同じです。

学歴指定なし

労災保険あり, 制服貸与, 屋内禁煙, 引越補助あり（※規定あり）, 

交通費支給（月額上限10,000円）。 更衣室・休憩スペースあり。 

扶養内勤務・副業・Wワーク可。 

院内設備「スターフォーマー」のスタッフ利用可。 

不定期に食事会を開催しています。

木曜・日曜・祝日、第2・第4土曜は休診のためお休みです。

その他、勤務日以外はお休みです。

夏季・年末年始休暇に対応しています。

メール：mamelady1201@gmail.com 件名は
「医療事務求人について」としてください。 
応募前のご質問のみのお問い合わせも歓迎します。
見学のご相談も可能です。 電話での応募・お問い合わせは
火曜午後のみ受け付けています。 
メールまたは電話でご連絡 → 書類選考 → 面談（原則1回）→ 採用
応募前のご質問や見学のご相談も歓迎します。

044-853-2355

公益社団法人 川崎市医師会

求人票

試用期間

学歴

待遇

休日・休暇

応募方法・流れ

電話番号
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未経験者歓迎, 主婦・主夫歓迎, ブランクOK, 転勤なし, 

駅近5分以内, 急募, 週2・3日からOK, 長期, シフト制, 

副業・WワークOK, 家庭内都合休OK, 交通費支給, 制服貸与, 

学歴不問, PCスキル

川崎市医師会員である

電話での応募・お問い合わせは火曜午後のみ受け付けています。

応募前のご質問のみのお問い合わせ、見学のご相談も歓迎しています。

患者さま用の診療予約ページは、応募先として使用しないよう

お願いいたします。

公益社団法人 川崎市医師会

求人票

募集の特徴

求人区分

備考欄


